BO Y TE CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

CUC DAN SO DPjc 1ap - Tw do - Hanh phiic
Sé: %g /Qb-CDS Ha Noi, ngc‘zydjthdng{ nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché quan Iy va sir dung
chir ky s6, chirng thu s tai Cuc Dan sb

CUC TRUONG CUC DAN SO

Can cik Nghi dinh s6 95/2022/ND-CP ngay 15 thang 11 ndm 2022 cia Chinh
phu quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc cia Bo Y té;

Cdn cir Quyét dinh s6 3919/0D-BYT ngay 23/10/2023 ciia B6 truéng Bé Y
té quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chitc ciia Cuc Dén sé

thugc Bo Y té,

' Cdn cir Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thing 9 ndm 2018 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Ludt giao dich dién tir vé chit ky sé va dich
vu chung thuc chir ky s6;

Cdn cir Thong tw s6 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thdng 12 ndm 2017 cia
Bé Théng tin va Truyén théng quy dinh sir dung chit ky sé cho van ban dién tir
trong co quan nha nudc,

Cdn cir Théng tw s6 185/2019/TT-BQP ngay 04 thding 12 nam 2019 ciia Bé
Québc phong hudng dan viéc cung cdp, quan 1y, sir dung dich vu chimg thuc chir
ky s6 chuyén dimg Chinh phi,

Theo dé nghi cua Gidm déc Trung tdm Nghién civu, Thong tin va Dik liéu.

QUYET PINH:
Biéy 1. Ban hanh kém theo Quy’ét dinh nay Quy ché quan ly va sir dung
chir ky so, ching thu so tai Cuc Déan so.
Piéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky, ban hanh.
Piéu 3. Cac 6ng (ba) Chanh Vin phong, Giam déc Trung tim Nghién ctru,
Thong tin va D liéu, Truong cac phong, don vi thudc Cuc co lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.y

KT. CUC TRUONG

Noi nhan:

- Nhu Piéu 3;

- Cuc trudng (dé b/c);

- Lanh dao Cuc;

- Trang thong tin dién tir Cuc;
- Luu: VT, NCTTDL (02).
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BOYTE CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
CUC DAN SO Poc lap - Tu do - Hanh phiuc

QUY CHE
Quan Iy va sir dyng chir ky sb, chirng thw s6 tai Cuc Dan sb
(Ban hénh kém theo Quyét dinh s6 J8/QD-CDS
ngay () 5 /#) /2024 cua Cuc truong Cuc Dadn s6)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

a) Quy ché nay quy dinh vé qua’l’n ly va st dung chit ky sb, ching thu sé
chuyén dung Chinh phu cua Cuc Dén sd.

b) Quy ché nay khong quy dinh viéc sir dung chit ky sd, chimg thu s6 cho
van ban dién tir chira thong tin thugc danh muc bi méat nha nudec.

2. Déi tuong ap dung

a) Quy ché nay ap dung dbi vai cac Phong, cac don vi sy nghiép truc thudc Cuc.

b) Cac cd nhan la cong chuc, vién chirc dugce cép chir ky s0, chung thu )
dang lam viéc trong cac Phong, cac don vi su nghiép truc thugc Cuc.

¢) Quy ché nay khong ap dul}g st dung chit ky s6, chimg thu sé ddi véi
cac van ban cia Pang by Cuc Dan so.

Diéu 2. Giai thich tir ngir

Trong Quy ché nay, céc tir ngir dudi day dugc hiéu nhu sau:

, 1. Khoa bi mat: }é mot khoa trpng cap khoa thudc hé théng mat ma khong
doi xing, dugce dung dé tao chir ky so.

2. Khéa cong khai: 12 mdt khoa trong cap khéa thuge hé thdng mét ma khong
doi xung, dugce st dung dé kiém tra chir ky s6 dugc tao bdi khoa bi mat twong Urng
trong cdp khoa.

3. Chit ky s6: 1a mot dang c'hfr ky dién tir duogc tao ra béng su bién d6i mot
thong diép dir liéu st dung hé‘ thong mat ma khong doi xung, theo dé’, nguoi co
dugc thong di€p dir liéu ban dau va khoa cong khai cua nguoi ky c6 thé xac dinh
duoc chinh xéac:

a) Viéc bién dbi néu trén dugc tao ra bang dung khoa bi mat twong ung
voi khoa cong khai trong cung mot cap khoda;

; l?) Su toan ven ndi dung cua thong di¢p dir li¢u ké tir khi thuc hién viéc
bién doi néu trén.
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4. Chitng thu s6: 1a mot dang chung thu dién tir do td chirc cung cép dich vu
chimg thuc chit ky s6 cap nhim cung cép thong tin dinh danh cho khéa cong khai
cua mQt co quan, td chire, ca nhan, tr d6 xac nhan co quan, td chuc, canhan la
ngudi ky chir ky sd.bang viéc sir dung khoa bi mat tuong tng.

5. Thué bao: 1a co quan, to chic, ca nhan dugc cdp ching thu sb, chip
nhan chimg thu'sd va gir khéa bi mat twong ng véi khoa cong khai ghi trén
chimg thu sb-duoc cap do.

6. Thiét bi luu khéa bi mdt: 1a thiét bj vét ly chtra chimg thu sd va khoa bi
mat cua thué bao.

7. Nguoi ky: 1a thué bao ding khoa bi mat ciia minh dé ky sé vao mot
thong di€p dir liéu dudi tén ctia minh.

Chuong 11
NGUYEN TAC QUAN LY SUDUNG CHU KY SO, CHUNG THU SO

Piéu 3. ThAm quyén quan ly thué bao

Tham quyén quan 1y thué bao thugc vé Cuc Dan sb.

Diéu 4. Pon vi quan ly true tiép chir ky s6, chirng thw sé

Pon vi quan 1y truc tiép cac thué bao ciia Cuc Dan s6 12 Trung tim Nghién
ctru, Thong tin va Dit liéu thuc hién theo Khoan 7, Diéu 2 cta Quyét dinh s 26/Qb-
CDS ngay 29/01/2024 ctua Cyc trudng Cuc Dén ) Quy dinh chirc ndng, nhiém vu,
quyén han va co cdu té chirc ctia Trung tim Nghién ctru, Thong tin va Dir liéu.

Pi¢u 5. Nguyén tic quan ly chir ky sd, chirng thw sé chuyén dung
Chinh phu

1. Nguyén tic quan ly, sir dung phai bao dam theo dung quy dinh tai céc Diéu
5,6,7, 8 va9 cia Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP ngay 27 thang 9 nam 2018 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh Luat giao dich dién tir vé chit ky s6 va dich vu
chimg thuc chit ky s (sau day goi tit 1a Nghi dinh sb 130/2018/ND-CP).

2. Thiét bj luu khoa bi mat cia ca nhan, co quan, don vi phai dugc ban
giao cho diing d6i tugng quan 1y, sir dung.

3. Quan ly thiét bi luu khéa bi mat theo ché do quan 1y bi mat nha nudc &
cip do “Mat”.

4. Viéc quan ly, str dung chit ky s, chimg thu sé phai bao dam an toan, an
ninh thong tin.

Dié¢u 6. Nguyén tic sir dung chir ky s6 chuyén diung Chinh phi

1. Sir dung chit ky s6, chimg thu s6 chuyén dung Chinh phi cung cép trong
cac loai hinh giao dich dién tir cia co quan nha nudc theo quy dinh tai Piéu 57 cua
Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

2. Str dung chir ky sd, ching thu s6 chuyén dung Chinh phu cung cap
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trong giao dich dién tir tai cac hé thdng thong tin cua cic co quan Thué, Béo
hiém xa hoi, Kho bac va cac giao dich dién tr khac phai thuc hién theo Luat
giao dich dién tir va céc huéng dan, quy dinh s dung chit ky sd, ching thu sb
trong giao dich dién‘tr ctia cac hé thong thong tin do.

3. Trién khai str dung chir ky s6 phai phu hop véi thuc tién, khong 1am cham tré
cong tac van thu fuu triv, hanh chinh khi 4p dung chir ky sb trong co quan.

Piéu 7. Cac hanh vi bi nghiém ciAm

1. Céan trd céc ca nhan, phong, don vi st dung chir ky s6.

2.Khong dugc dung céc cong cu, chuong trinh hay bét cir hinh thirc nao
khéc Jam thay ddi dir liéu khi chua c¢6 su dong y ctia Cuc chimg thuc s va Bao mat
thong tin, Ban Co yéu Chinh phu hodc lam hu héng thiét bi luu khoa bi mét.

3. Can trd, thay dbi, 1am sai léch hoic ngdn chédn trdi phép qua trinh
truyén, guri, nhan van ban dién tir da ky sb.

4. Tao ra hodc phat tan chuong trinh phan mém lam rdi loan, thay déi, pha
hoai hé théng diéu hanh hodc ¢6 hanh vi khac nham phé hoai ha téng cong nghé vé
giao dich dién tu.

5. Truc tiép hodc gian tiép pha hoai hé thong cung cp dich vu chimg thuc
chir ky sb cua td chire cung cép dich vy ching thuc chir ky sb; can trd hoat dong
cung cp va sir dung dich vu chimg thuc chir ky s6; lam gia hodc hudng dan
ngudi khac lam gia ching thu sé.

6. Trom cép, gian 1an, lam gid, mao nhén, chiém doat hodc sir dung tréi phép
chir ky s6 va thiét bi luu khoa bi mat cua td chuc, ca nhan.

7. St dung chit ky s6 nhdm chdng lai Nha nuéc Cong hoa xi hoi chi
nghia Viét Nam, gay mét an ninh, trat tu, an toan xa hdi hodc tién hanh céc hoat
dong khéc trai vdi phap luat, dao dirc xa hdi.

Chuong 111
CAP PHAT VA SU DUNG CHU KY SO,
CHUNG THU SO CHUYEN DUNG CHINH PHU

‘Diéu 8. Thu tl.l’c ding }(}'f cép mé&i, gia han, thay déi ndi dung th’(‘)ng tin,
thu hoi chirng thw so, thu hoi thiét bj luwu khéa bi méat, khoi phuc thiét bi luu
khoéa bi mat

I. Cip méi chir ky sé:

1.Piéu kién cap mai chir ky s gom:

a)I’Je‘l cac Ph(‘)pg, don vi thudc Cuc ch}xa duoc cép chir ky sb hodc da duoc cép
chit ky s6 nhung hét han va da dugc thu hoi.

, b)La c:c’ln bg, cong chirc, Yién c?u’rc tai cac phc:mg, don vi thu¢c Cuc Chl’Ia duoc
cap chir ky s6 hodc ching thu s6 bi hét han hodc thi€t bi luu khoa bi mét bi that lac va




chimg thur s6 d dugc thu hoi.

2.Thu tuc cap chirky sb:

a)bé cép‘chtr ky s6 phong, do:n vi gui Trung tdm Nghién ciu, Thong tin va
Dit liéu 01 bd hd so'gdm cong vin dé nghi va ban khai thong tin theo mau nhu sau:

-Déi véi ching thu sé cdp cho phong, don vi sir dung MAu 01;

-Ddi véirching thu s cép cho ca nhén, st dung Mau 02.

b) Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dggc cong van dé nghi cta
don vi, Trung térr} Nghién ctru, Thong tin va Dix !iéu s€ tong hg}g gui c()r'lg van dén
Cuc Chimg @uc s0 va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu dé nghi cap, gia han
chung thu s6.

II. Cap nhit, thay d6i thong tin ching thw s6

1. Chimg thu sd yéu cau thay dbi thong tin phai dam bao con thdi han s
dung it nhat 60 ngay va t}}éi han str dung cﬁ’a chung thu s6 s€ gilt nguyén thoi han
su dung cﬁz} ching thu so trudce kh1 thay doi thong tin. Céc truong hgp phai thuc
hién thay doi thong tin chung thu s nhu sau:

a)Dbi véi chimg thu s6 cta c4 nhan:

-Céa nhan c6 sy thay ddi dia chi thu dién ti;

-Thay ddi don vi cong tdc ma don vi mai van thudc Cuc Déan s6;

- Thay dbi chirc danh, chirc vy cong téc.

b)Ddi v&i chimg thu sé Phong, don vi:

-Phong, don vi ddi tén hodc thay dbi dia chi hoat dong;

-Phong, don vi thay ddi dia chi thu dién tir.

2.Thu tuc thay ddi thong tin chimg thu s6

- Dé thay ddi thong tin chimg thu‘ s0, cé‘c phong, don yi guri Trung tam
Nghién ctru, Thong tin va Dir li¢u 01 b ho so, gdm cong van dé nghi va ban khai
thong tin theo Mau 03;

3. Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc céng van dé nghi cia
phbng, don vi, Trung tém’ Nghién ctru, Thong tin va Di ,liéu s€ tong h(jp gui cong
v@n dén Cuc Chumng thuce s6 va Béo mat thong tin, Ban Co y€u Chinh phu dé nghi thay
doi thong tin cuia chimg thu so.

IIL Khdi phuc thiét bj lvu khéa bi mat

1.Khi c4 nhan bi quén mét khau hoc thiét bj luu khéa bi mat bj khéa (c6 the
do nhép mat khau sai qua so lan quy dir}h), cac ph(‘)ng,‘dofn vi gui Trimg tam Nghién
ctru, Thong tin va Dir li¢u 01 bd hd so gom cong van dé nghi theo Mau 04.

2. Trong thoi gian 03 ngay lam viéc lfé tr ngay nhan dugc cépg véan, Trung
tdm Nghién ctru, Thong tin va Dir liéu s& tong hop guri c‘c“)ng van dén Cuc Ch,L'rng
thuc sO va Bao mat thong tin, Ban Co yéu Chinh phu dé nghi khoéi phuc thiét bi



luu khoa bi mat.

IV. Gia han ching thu sé

1.Chung th,u sé chi dugc dé nghj gia han 01 14n va phai dam bao con thoi
han sir dung it nhat 30 ngay.

2.Dé thuc hién viéc gia han ching t!lu' 50, géc phong, dorn‘ vi gtri Trung tam
Nghién curu, Th6~ng tin va D liéu 01 bd ho so, gdm cong van dé nghi va ban khai
thong tin theo Mau 03.

3.Trong vong 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhén dL{gc cong vin dé nghi cia
dqn vi, Trung tdm Ng}lién ctiru, Thong tin va Dir liéu s& tong hop va‘l‘gfri cdng van
dén Cuc ChL”rng thuc s0 va Bado mét thong tin, Ban Co yéu Chinh phu d€ nghi gia han
chung thu so.

V. Thu hdi chirng thw sd, thiét bj lwu khoa bi mat

1.Céac trudong hop thu hdi ching thu sé gdom:

a)Péi v6i moi loai chimg thu sé:

-Chimg thu s6 hét han sir dung;

-Theo yéu cau bang vin ban cua don vi trong cac truong hop: Khoa bi maf}t
bi 16 hodc nghi b1 19; thi€t bi luvu khéa bi mét bi that lac hodc cac truong hop mat
an toan khéc; thi€t bi luvu khoa bi méat bi hong;

-Theo yéu cdu bang vin ban tir co quan tién hanh t) tung, co quan cong an;

-Theo yéu cau bang vin ban tlr co quan, don vi quan 1y thué bao;

-Thué bao vi p‘ham cac quy dinh Yé quan ly, sir dung thiét bi luu khoa bi mat
dugc quy dinh tai Dieu 76, Nghi dinh s6 130/2018/ND-CP.

b)Péi véi chimg thu sé ciia ca nhan:

-Céc trudong hop duoc quy dinh tai diém a, khoan 1 muc nay;

:Cé nhén thay ddi vi tri cong tdc ma don vi cong tac méi khong thude Cuc
Dan so;

-C4 nhan nghi huu, théi viéc hodc tir tran.

- Déivéi ch(rpg thu s ctia ca nhan ngu'(‘),ri ¢6 thdm quyén cia don vi theo quy
dinh cua phép luat vé quan ly va str dung con dau, nguoi cé chirc danh nha nude:

¢)béi voi chimg thu sé cua don vi:

-Céc truong hop dugc quy dinh tai muc a, khoan 1 muc nay;

-Co quan, don vi giai thé.

2.Thi tuc thu hoi ching thu sé, thiét bi luu khoa bi mat gdm:

a) Cac phong, don vi ¢ trach phiém thu hdi thiét bi luu khoa b,i mat trong
trudong hop thu‘é bao la ca nhan thay doi don v1 cong tac nggéi Cuc Dan s0, nghi huu,
thdi vi€e, tir tran hodc thué bao 1a co quan, t6 chirc giai t‘hé ban giao‘cho Trung térr}
Nghién ctru, Thong tin va Dir liéu kém theo cdng van dé nghi thu hoi ching thu s
theo Mau 05.
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b) Trong thoi gian 05 ngay, Trung tdm Nghién ctru, Thong tin va Dir li€u sé€
phdi hop thuc hién cac thu tuc thu hdi ndi bd va giri cong van dé nghi dén Ban co
yéu Chinh phu thuc hién thu hdi va lam mét hiéu lyc cua chimg thu sé.

Pic¢u 9. Str dung chir ky sb, chirng thw sé ctia Cuc Dén s trong hé thong
phin mém quan Iy va diéu hanh vin ban dién ti (vOffice)

Chit ky s6, ching thu sé ctia Cyc Dan s dugc sir dung rong rai trong giao
dich dién tir cho cac loai van ban dién tir trong hé théng phan mém quan ly va diéu
hanh vin ban dién tir (vOffice) tai Cuc Dan sb. Cu thé:

1. Theo quy dinh tai Thong tu s 41/2017/TT-BTTTT ngay 19 thang 12
nim 2017 cta B§ Thong tin va Truyén thong vé Quy dinh st dung chir ky sb
cho vén ban dién tr trong co quan nha nudc.

2. Trong hé théng phan mém quan ly va diéu hanh van ban dién tir (vOffice)
su dung vi tri, hinh anh, thong tin, thoi gian, quy trinh ky sb, thé thirc cua van
ban dién tir ¢6 chit ky sé va kiém tra tinh hop 1& cua van ban c6 chit ky sé theo
Quyét dinh s6 3089/QD-BYT ngay 02/8/2023 ciia Bo Y té ban hanh Quy ché vé
cong tac van thu, luu trir cia By Y té.

3. Bam bao tinh toan ven cua véan ban dién tur sau khi dugc ky sb nodi dung
khong bi thay dbi trong sudt qua trinh trao doi, xir Iy va luu trit ngoai trir cac
thay d6i dugc cho phép trong qua trinh trao doi, sd héa, luu trit theo quy dinh
cua phép luat.

Chuong IV
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 10. Trach nhiém cia Trung tam Nghién ciru, Thong tin va Dir li¢u

1. C6 trach nhiém phan cong va cir nhan sy quan ly tiép nhan, 1ap danh
sach quan ly céc thué bao cua cé nhan, cac phong, don vi truc thuoc Cuc Dén sb,
téng hop céac thu tuc dugc quy dinh tai Diéu 8 cua Quy ché nay theo nhiém vu
thdm quyén cua co quan quan ly truc tiép thué bao.

2. Can ctr nhu cdu sir dung chit ky sd, ching thu s6 chuyén dung Chinh phu
cua cac thué bao la ¢4 nhan, cac phong, cac don vi truc thudc Cuc Dan s6, thuc hién
trach nhiém xem xét, xac nhan van ban va chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc cua
cac thong tin dé nghi cp, gia han, thay ddi ndi dung thong tin, thu hdi ching thu s,
khoi phuc thiét bi luu khéa bi mét cho ca nhén, cac phong, don vi su nghiép truc
thudc Cuc Dan sb dugc quy dinh tai Piéu 15 cua Thong tu s6 185/2019/TT-BQP.

3. Du thao T¢ trinh, cong van va cac van ban kém theo trinh Lanh dao Cuc
Dan s ky va giri thong tin dé nghj cip, gia han, thay ddi ndi dung thong tin, thu
hdi chung thu sé, khoi phuc thiét bi luu khoa bi mat cho ca nhan, phong, cac
don vi truc thudc Cuc Dan sb dén Cuc Ching thuc s va Bao mat thong tin, Ban
Co yéu Chinh phu theo cac thong tin dugc cung cép tai Piéu 4 cua Thong tu sb



185/2019/TT-BQP.

4. T chirc trién khai str dung ¢6 hiéu qua chix ky sé, chimg thu s6 cua céc ca
nhan, cac phong, cac.don vi truc thuoc Cuc Dan sd trong céc linh vyc giao dich
dién tir thudc thdm quyén ciia Cuc Dan sb theo quy dinh.

5. Thuong xuyén kiém tra viéc quén ly va str dung chir ky sd, chimg thu sé
clia c4 nhan, cdc phong, cac don vi truc thuoc Cuc Dén sb quén ly, dam bao thyuc
hién ding theo quy dinh cia Quy ché nay va cac quy dinh khéc c6 lién quan; dinh
ky guri bao ¢do tinh hinh st dung, cip mdi, thu hdi chix ky sb, chimg thu sb theo
séu thang, hang nam hodc djt xuét theo yéu céu cua Lanh dao Cuc Dan sb.

Piéu 11. Trach nhiém cia thué bao

1. Cung cép chinh x4c, dé‘ly dua thong tin dé thuc hién céc thu tuc tai Diéu 8
ctia Quy ché nay theo cac quy dinh vé trach nhiém cia thué bao tai Diéu 17 cua
Thong tu sé 185/2019/TT-BQP.

2. Dbi véi thué bao 1a cac phong, céc don vi truc thuoc Cuc Dén ) phai ¢
van ban ban giao thiét bi luu khoa bi mat cho c4 nhan duoc phén cong lam nhiém
vu quan ly con dAu, vin thu, ca nhan c6 trach nhiém st dung theo quy dinh; dam
bao an toan viéc st dung thiét bi luu khoa bi mat cta co quan, donvi.

3. Dbi v6i thué bao 1a ca nhan c6 trach quan Iy thiét bi luu khoa bi mat
cia minh va tuyét dbi khong dua, cung cép thiét bi cho nguoi khong c6 thdm
quyén sir dung.

4. Luu trit quan ly thiét bj chit ky sé va sir dung khéa bi mat phai bao dam an
toan, bi mat trong sudt thoi gian chung thu sb ctia minh c6 hiéu luc va bi tam ding.
Trong trudong hop thét lac thiét bi, hodc nghi ngd 16 khoa bi mat phai bao ngay cho
co quan quén 1y truc tiép dé thuc hién cac thu tuc thu hoi.

5. Tham gia cac khéa dao tao, tp huén lién quan dén viéc quan ly va su
dung chir ky sb, chimg thu sé trong co quan, don vi do co quan té chie.

Piéu 12. Trach nhiém cia nguoi dwoc giao sit dung miu déu, cong tac
vin thw va ca nhin dwge sit dung chir ky sd, chimg thw s0 ciia co' quan Cuc
Din sb, cac phong, cac don vi truc thugc Cuc

1. Thuc hién dung quy dinh tai Piéu 7 ctia Nghi dinh sé 130/2018/ND-CP va
cac quy dinh tai khoan 3, 4 va 5 tai Piéu 11 cua Quy ché nay.

2. Chiu trach nhiém tiép nhén, quan ly va st dung thiét bi luu khoa bi mat
cua co quan, don vi khi dugc phan cong, dam bao ding cac quy dinh trong Quy ché
nay va céc quy dinh khac c¢6 lién quan.

3.Db6i v6i hé thdng phian mém quan ly va diéu hanh van ban dién tir
(vOffice) cua Cuc thyc hién theo Diéu 9 cua Quy ché nay va thuc hién:

a) Phai truc tiép ky sb vao van ban cia co quan, don vi;

b) Chi dugc ky s6 vao van ban cua co quan, don vi sau khi da c6 chit ky sé
clia ngudi ¢6 tham quyén ban hanh.



8

4. Khong giao thiét bi luu khéa bi mat cia co quan, don vi cho ngudi khac
khi chua dugc sir dong ¥ bing vin ban ctia ngudi c¢6 thdm quyén. Trudng hop thay
ddi ngudi quan 1y thiét bi luu khoa bi mat theo phan cong ctia ngudi ¢6 tham quyén,
phai 1am thu tuc ban giao thiét bi luu khéa bi mat va phai 1ap thanh bién ban.

Piéu 13. Trach nhiém ciia ngwoi 1am cong tic quan tri mang tai co quan,
don vi

1. Chiu trach nhiém cai dat phan mém ky sd, hd trg va huéng dan ky thuat
trong qua trinh st dung chir ky sé cho cong chirc, vién chie duge cép chir ky sb,
ching thir s6 tai co quan, don vi minh.

2. Tham muu cho lanh dao co quan, don vi thuc hién céc bién phép dam bao
an toan an ninh thong tin tai co quan, don vi minh.

3. Tham gia céc chuong trinh tap huén, huéng dan tng dung chit ky sb do co
quan, don vi t& chic.

Diéu 14. Diéu khoan thi hanh

Giam dbc Trung tdm Nghién ctru, Thong tin va Dit liéu, Chanh Vian phong,
Trudng céc phong thudc Cuc, Gidm dbc cac don vi su nghiép truc thudc Cuc ¢
trach nhiém hudng dan, trién khai va kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay.

Trong qud trinh td chirc thuc hién, néu c6 khé khan, vudng méc can diéu
chinh, stra déi, bd sung; cac phong, don vi truc thugc Cuc phan énh kip thoi vé
Trung tim Nghién ctru, Thong tin va Dit liéu dé tong hop, béo cdo Cuc trudng xem
xét, diéu chinh cho phu hop./.




BOYTE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
CUC DAN SO Djc 1ap - Ty do - Hanh phiic

PHU LUC: DANH MUC BIEU MAU
(Kém theo Quyét dinh s }9 /QD-CDS ngay03/ j//2024

cua Cuc Dan s0)

STT 2 Noi dung

1| Méu 01 |Dé nghi cip chir ky sé cho phong, don vi

2 | Mau 02 |Pé nghi cap chir ky sé cho ca nhan

3 | Mau 03 |Dé nghi thay dbi, cap nhét thong tin chimg thu sé ciia phong,
don vi hodc ca nhan

4 | Mau04 |bé nghi cép lai mat khéu chit ky s6

5 | Mau 05 |Dénghi thu hdi chimg thu s, thiét bi luu khod bi mat ciia phong,
don vi hodc ca nhan




Maiu 01

_ CUC DAN SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PHONG, DON VI Poc Iap - Tw do - Hanh phiic
B0 e, TES R Ha Ngi, ngay......thang......ndm.....
V/v ding ky cap chir ky s6 cho co quan,
to churc

Kinh guri: Trung tdm Nghién ctru, Thong tin va Dit liu

Can cir Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 cia B trudng Bo
Quéc phong huéng dan viéc cung cdp, quan ly, sir dung dich vu chimg thuc chir
ky sb chuyén dung Chinh phu. Cin cr yéu cdu st dung chit ky s phuc vu cong

tac chuyén moén cia <phong, don vi>.

pé nghi Trung tdm Nghién ctru, Thong tin va Dir liéu thuc hién cép chir ky
s6 cho <phong, don vi> dé phuc vu ky s6 van ban guri, nhan trén hé thong quan

ly van ban dién ti (théng tin tai ban khai theo mau giri kém céng vin nay).

Tran trong.

Noi nhin: Thi truwéng don vi
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho va tén)
- Luu VT.

THONG TIN PE NGHI CAP CHU KY SO CHO

CO QUAN, TO CHUC
(Kém theo cong van s6 ............/ .. ccce. NGAY oo o e o] o) O

I. Thong tin diing ky ching thwr s6:

Ty L o N e Y PR P SOt
B o) o e e e R L Rl R W LI S T T o B e
CTETR L TE T R T B S RPN S
S6 ching thu sb cii (néu cod): ...............

Ngay cAp: ...evvnnenn... Ngay hét han: .........

Thoi han hiéu luc ciia ching thu sb (t6i dala 10 nam): ................ niam




II. Théng tin ngudi tiép nhan chir ky so:

Ghi chil:

(1) Dia chi'thu dién tur la dia chi hp thu swr dung chinh thirc cua phong, don vi co phcfn
mo rong-la @moh.gov.vn.




Miu 02

_ CUC DAN SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PHONG, PON VI Pic lap - Ty do - Hanh phiic
88 v [k pnins Ha N¢i, ngay......thang......nam.....
V/v ding ky cap chir ky s6 cho ca
nhan

Kinh gtri: Trung tdm Nghién ctru, Thong tin va Dit lidu

Can cir Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 cia By trudng Bo
Qudc phong huéng dan viéc cung cdp, quan 1y, sir dung dich vu chimg thuc chit
ky s chuyén dung Chinh phu. Cin ctr yéu cdu sir dung chit ky sb phuc vu cong
tac chuyén mon cia can by <phong, don vi>.

Dé nghi Trung tdm Nghién ctru, Thong tin va Dit liéu thuc hién cap chit ky
sé cho cong chirc, vién chirc theo danh sach giri kém dé phuc vu ky s6 trén hé

thdng trén hé théng quan 1y van ban dién tir.

Tran trong.

Noi nhin: Thi trwéng don vi
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho va tén)
- Luu VT.
DANH SACH

Pé nghi cip chirng thu s6 cho ca nhin

(Kém theo cOng van so ............/.c..c....... AAY .../ o] ........)

B0 TE BB B0 it o i s e i e i s S e i ks

Danh sach dang ky:

STT| Hotén | Ngay sinh |S6 CMND/ CCCD/H| Ténco |Chirc vyl Dia chi | S6 chimg
chiéu/ ngay cap/ noi | quan, don thu dién | thu s6 cii
cap vi ta(D | (néu co)




Ghi chil:

(1) Thu dién twla hop thu cong vu co tén mién @moh.gov.vn

(2) S6 chimg thu cii la ma so thiét bi cd nhdn da dwoc cap




Mau 03

CUC DAN SO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PHONG, DON VI Poc lap - T do - Hanh phiic

S6:...... [ovosienn Ha N¢i, ngay......thang......nam.....
V/v thay dbi, cap nhat thong tin ching
thu so cho <phongydon vi>;<can by>

Kinh gtri: Trung tdm Nghién ctru, Thong tin va Dir liéu

Can ¢t Thong tu s6 185/2019/TT-BQP ngay 04/12/2019 ctia Bo truéng Bo
Quéc phong huéng dan viéc cung cép, quan ly, sir dung dich vu chung thuc chit
ky s6 chuyén dung Chinh phu. Can ¢t yéu cau st dung chit ky sé phuc vu cong
tac chuyén mon ciua <phong, don vi>.

Pé nghi Trung tdm Nghién ctru, Thong tin va Dit liéu hd trg cap nhat, thay
ddi thong tin ching thu sb theo ban khai thong tin giri kém dé phuc vu ky s6 van
ban giri, nhan trén Hé thong quan ly van ban dién tu.

Tran trong.

Noi nhin: Thi truwéng don vi
- Nhu trén; (Ky, ghi ro ho va tén)
- Luu VT.

BIEU MAU THAY DOI, CAP NHAT THONG TIN CHUNG THU SO
CHO CA NHAN

(Kém theo cOng van s6 .........../............ NQAY .../ .../ ........)
I. Théng tin dé nghi®:

1. Gia han chimg thu sé: [

2. Thay ddi, cap nhat thong tin ching thu sé: [J
Thong tin cin thay dbi Théng tin m&i

Ghi chii:
(1) Gia han hodc thay doi ngi dung thong tin hodc gia han va thay doi ni dung thong tin.




Miéu 04

_ CUCDANSO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PHONG, PON VI

Doc lap - Tu do - Hanh phic

S6: ... [ovriunn. Ha N¢i, ngay......thang......nam.....
V/v dé nghi cép lai mat khau chir

ky s6

Kinh gtri: Trung tdm Nghién ctru, Thong tin va Dit liéu

Cian ctr yéu cau st dung chit ky s6 phuc vu cong tac chuyén mén cua
<phong, don vi>. Dé nghi Trung tdim Nghién ctru, Thong tin va Dt liéu hd tro
khoi phuc thiét bi luu khéa bao mat cho céc cén bd sau:

1. Nguyén Vin A, Chure vu....., dién thoai.. ..

St e

<Phong, don vi> xin dugc giri kém cac thiét bi luu khéa bao méat (Usb
token) dé Trung tdm hd tro.

Trén trong.
Noi nhin: Thu trwémg don vi
- Nhu trén; Ky, ghi rd ho tén
8o Ky, g 0 1én)




Mau 05

CUC DAN SO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PHONG, PON V] Pic lip - Ty do - Hanh phiic

SO: ... [vosinnn. Ha Ngi, ngay......thdng......ndm.....
V/v d& nghi thu hdi chimg thu sb, thiét
bi luu khod bi mat cuia <cén bd>,
<Phong, don vi>

Kinh guri: Trung tdm Nghién ctru, Thong tin va Dit li€u

Hién nay, cdng chirc <vién chirc> thudc <phong, don vi> da <nghi huu,
chuyén céng tdc....>. <Phong, don vi> xin giri Trung tim Nghién ctru, Thong tin
va Dit liéu thiét bi usb token clia cac can bo trén va dé nghi Trung tdm Nghién
ctru, Thong tin va Dit liéu thuc hién thu hdi cac chimg thu s khong sir dung dé
dam bdo an toan thong tin cho Hé théng quan 1y vin ban dién tir. Danh sach dé
nghi thu hdi kém theo cong van nay.

Trén trong./.

ki i Thu trudng don vi
- Nhu trén; ; i .
- Luu: VT, (Ky, ghi ré ho tén)

THONG TIN PE NGHI THU HOI CHUNG THU SO, THIET BI LUU KHOA Bi

MAT CUA CA NHAN
(Kém theo cONg VAN SO .. ........./ oo ceceeoe. RAY cov o] i s 22)

STT Ho tén Chirc vy Ly do thu hoi
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